
Приложение № 1 
УТВЕРЖДЕНО 
приказом МАДОУ «Детский сад № 51» г. 
Тобольска
ОТ

Положение
о пропускном и внутриобъектовом режимах 
в МАДОУ «Детский сад № 51» г. Тобольска

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
от 06.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 
28.12.2010 № 390-ФЗ «О безопасности», Законом Российской Федерации от 11.03.1992 
№ 2487-1 «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации», 
Указом Президента Российской Федерации от 15.02.2006 № 116 «О мерах по 
противодействию терроризму», Постановлением Правительства РФ от 02.08.2019 
№ 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической защищенности 
объектов (территорий) Министерства просвещения Российской Федерации и объектов 
(территорий), относящихся к сфере деятельности Министерства просвещения 
Российской Федерации, и формы паспорта безопасности этих объектов (территорий)», 
ГОСТ Р 58485-2019 «Обеспечение безопасности образовательных организаций. 
Оказание охранных услуг на объектах дошкольных, общеобразовательных и 
профессиональных образовательных организаций. Общие требования» и 
устанавливает порядок осуществления пропускного и внутриобъектового режимов в 
МАДОУ «Детский сад № 51» г. Тобольска (далее - Учреждение).

1.2. Пропускной режим устанавливается в целях обеспечения прохода (выхода) 
обучающихся и их родителей (законных представителей), сотрудников и посетителей 
на территорию и в здание Учреждения, въезда (выезда) транспортных средств на 
территорию Учреждения, вноса (выноса) материальных ценностей, исключающих 
несанкционированное проникновение граждан, транспортных средств и посторонних 
предметов на территорию и в здание Учреждения.

1.3. Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения 
мероприятий и правил, выполняемых лицами, находящимися на территории и в здании 
Учреждения, в соответствии с требованиями внутреннего распорядка и пожарной 
безопасности.

1.4. Пропускной и внутриобъектовый режим в Учреждении осуществляется 
силами охранной организации, имеющей соответствующую лицензию, в соответствии 
с заключенным договором на оказание охранных услуг.

1.5. Обеспечение безопасности и антитеррористической защищенности 
объектов Учреждения возлагается на руководителя Учреждения.

Ответственные лица за проведение мероприятий по обеспечению 
антитеррористической защищенности объектов Учреждения назначаются приказом 
руководителя Учреждения.

1.6. Организацию и контроль за соблюдением пропускного и внутриобъектового 
режимов в Учреждении осуществляют ответственные лица за проведение мероприятий
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3.3. Вход несовершеннолетних обучающихся на территорию и в здания 
Учреждения осуществляется через стационарный пост охраны в сопровождении 
родителей (законных представителей) или доверенных лиц без предъявления 
документов, удостоверяющих личность, и записи в журнале регистрации посетителей.

3.4. После окончания времени, установленного для массового входа 
обучающихся в Учреждение или их массового выхода из Учреждения сотрудник 
охраны закрывает все входы на территорию и в здание Учреждения, производит осмотр 
территории и помещений Учреждения на предмет выявления посторонних лиц, 
взрывоопасных и подозрительных предметов и возвращается на стационарный пост 
охраны.

3.5. Сотрудники Учреждения осуществляют вход в здание и выход из здания 
через стационарный пост охраны. Вход в здание осуществляется при предъявлении 
документа, удостоверяющего личность без записи в журнале регистрации посетителей 
согласно списку сотрудников, утвержденному руководителем Учреждения. 
Ответственным за актуализацию списка сотрудников и его наличие на стационарном 
посту охраны является заведующий хозяйством.

3.6. Пропуск родителей (законных представителей) обучающихся, иных лиц для 
разрешения личных вопросов, в том числе для подачи документов о приеме в 
Учреждение, осуществляется в установленные руководителем Учреждения дни и 
время приема посетителей. Проход родителей (законных представителей) 
обучающихся, иных лиц для разрешения личных вопросов вне графика личного приема 
граждан допускается только с разрешения руководителя Учреждения или 
ответственного лица.

Ответственным за актуализацию графика личного приема посетителей и его 
наличие на стационарном посту охраны является заведующий хозяйством.

3.7. Посетители, не связанные с образовательным процессом, посещающие 
Учреждение по служебной необходимости, а также лица, посещающие Учреждение 
для разрешения личных вопросов, пропускаются в Учреждение через стационарный 
пост охраны в сопровождении сотрудника Учреждения, к которому совершен визит 
или дежурного администратора при предъявлении документа, удостоверяющего 
личность, с обязательной фиксацией в журнале регистрации посетителей (данные 
документа, удостоверяющего личность, время прибытия, время убытия, к кому 
прибыл, цель посещения Учреждения).

3.8. Посетитель после записи его данных в журнале регистрации посетителей 
перемещается по территории Учреждения в сопровождении сотрудника Учреждения, 
к которому совершен визит или дежурного администратора.

3.9. Посетители, не желающие проходить регистрацию, или не имеющие 
документа, удостоверяющего личность, с мотивированной ссылкой на настоящее 
Положение в Учреждение не допускаются. При необходимости им предоставляется 
возможность ознакомиться с копией настоящего Положения, находящейся на 
стационарном посту охраны.

3.10. Пропуск лиц с инвалидностью и маломобильных граждан осуществляется 
в соответствии со статьей 15 Федерального закона от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации» и локальными нормативными 
актами Учреждения, устанавливающими порядок оказания ситуационной помощи 
инвалидам и другим маломобильным гражданам при посещении объектов 
Учреждения.
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паспорт гражданина Российской Федерации или другого государства (для 
иностранных граждан);

заграничный паспорт гражданина Российской Федерации или другого 
государства (для иностранных граждан);

военный билет гражданина Российской Федерации;
удостоверение личности офицера, прапорщика, мичмана либо военнослужащего 

Вооруженных сил или иных государственных военизированных структур Российской 
Федерации;

водительское удостоверение гражданина Российской Федерации;
иные документы в соответствии с законодательством.

4. Порядок вноса (выноса), ввоза (вывоза) материальных ценностей 
и иного имущества, в том числе с использованием почтовых отправлений

4.1. Вынос/вывоз, внос/ввоз грузов (за исключением централизованной доставки 
продуктов питания для обучающихся), материальных ценностей и иного имущества 
осуществляется на основании служебной записки, согласованной руководителем 
Учреждения, установленной приказом руководителя Учреждения.

При выносе/вывозе, вносе/ввозе с территории Учреждения имущества с 
большим количеством наименований к служебной записке прикладывается перечень 
имущества, согласованный руководителем Учреждения.

В случае выноса/вывоза, вноса/ввоза грузов, материальных ценностей и иного 
имущества по пропуску, к пропуску прикладывается перечень всего имущества, 
согласованный руководителем Учреждения.

4.2. Локальным нормативным актом Учреждения устанавливается перечень 
запрещенных к проносу (ввозу) на территорию Учреждения предметов, веществ и 
устройств (далее - запрещенные предметы).

4.3. Документы на вынос/вывоз, внос/ввоз материальных ценностей и иного 
имущества предъявляются на стационарных постах охраны одновременно с личным 
пропуском лица, осуществляющего транспортировку.

При вносе/ввозе почтовых отправлений (письменная корреспонденция, 
посылки, прямые почтовые контейнеры) на стационарных постах охраны 
предъявляются документы, подтверждающие полномочия на представление 
(передачу) в Учреждение почтового отправления.

4.4. Крупногабаритные предметы (ящики, коробки, ручная кладь и т.п.) и 
почтовые отправления проносятся на территорию Учреждения только после 
проведенного осмотра, а в случае возникновения подозрений в попытке вноса (ввоза) 
запрещенных предметов - вскрытия сотрудником охраны, исключающего пронос 
запрещенных предметов.

В случае отказа от проведения осмотра (вскрытия) вносимых предметов 
сотрудник охраны вызывает дежурного администратора и действует согласно 
требованиям своей должностной инструкции.

Дежурный администратор информирует руководителя Учреждения и при 
необходимости, по согласованию с руководителем Учреждения, передает сообщение о 
данном факте в органы полиции.

4.5. В случае возникновения подозрений в попытке вноса (выноса) запрещенных 
предметов, а также выноса имущества (материальных ценностей) посетителями, с их 
согласия они могут быть подвергнуты осмотру или внешнему техническому 
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транспортному средству применяются меры по ограничению его движения до 
выяснения конкретных обстоятельств.

5.6. В случае экстренной необходимости въезд транспортных средств, 
обеспечивающих строительные (ремонтные) работы, осуществляется по личному 
распоряжению руководителя Учреждения или ответственного лица.

5.7. Транспортные средства, допущенные на территорию Учреждения в порядке, 
установленном абзацем 2 п. 5.1 настоящего Положения, подлежат встрече, 
сопровождению на территории Учреждения, а также контролю за транспортным 
средством в процессе работы ответственным лицом или дежурным администратором, 
или ответственным сотрудником Учреждения за получение/выдачу груза (проведение 
работ).

5.8. Транспортные средства специального назначения (пожарные машины, 
автомобили скорой помощи, правоохранительных органов, оперативных служб и др.) 
(далее - специализированный транспорт) при аварийных ситуациях, стихийных 
бедствиях, пожарах и других чрезвычайных ситуациях на территорию Учреждения 
пропускаются беспрепятственно.

5.9. В случае, если экстренные и аварийные службы Учреждением не 
вызывались, а также в случае отсутствия аварийных и экстренных ситуаций в 
Учреждении въезд на территорию Учреждения специализированного транспорта 
допускается с разрешения руководителя Учреждения или ответственного лица.

5.10. Движение транспорта по территории Учреждения разрешается со 
скоростью не более 5 км/ч. Парковка автомашин, доставивших материальные ценности 
или продукты, осуществляется у запасного выхода с соблюдением всех мер 
безопасности и правил дорожного движения.

5.11. Стоянка личного транспорта на территории Учреждения запрещается.
5.12. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных 

транспортных средств на территории или в непосредственной близости от территории 
Учреждения транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственное лицо, 
дежурный администратор либо сотрудник охраны информирует руководителя 
Учреждения и при необходимости, по согласованию с руководителем Учреждения 
информирует органы полиции.

5.13. Приказом руководителя Учреждения допуск транспортных средств на 
территорию Учреждения при необходимости может ограничиваться либо 
прекращаться в целях усиления мер безопасности.

6. Ведение журнала регистрации посетителей, 
журнала регистрации транспортных средств

6.1. Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей в 
соответствии с настоящим Положением.

6.2. Данные о въезжающих на территорию Учреждения транспортных средствах 
фиксируются в журнале регистрации транспортных средств.

6.3. Журнал регистрации посетителей, журнал регистрации транспортных 
средств должны быть прошиты, страницы пронумерованы. На первой странице 
журналов делается запись о дате их заведения.

6.4. Замена, изъятие страниц из журнала регистрации посетителей, журнала 
регистрации транспортных средств запрещены.
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7.9. Круглосуточно в Учреждении могут находиться руководитель Учреждения, 
его заместители, а также другие лица по письменному распоряжению руководителя 
Учреждения.

7.10. В целях обеспечения пожарной безопасности обучающиеся, сотрудники, 
посетители обязаны соблюдать требования инструкции о мерах пожарной 
безопасности в здании Учреждения и на его территории.

7.11. В помещениях и на территории Учреждения запрещается:
1) нарушать установленные правила учебно-воспитательного процесса и 

внутреннего распорядка дня Учреждения;
2) нарушать правила противопожарной безопасности;
3) загромождать территорию, основные и запасные выходы, лестничные 

площадки, подвальные и чердачные помещения строительными и другими 
материалами, предметами, которые затрудняют эвакуацию людей, материальных 
ценностей и препятствуют ликвидации возгораний, а также способствуют закладке 
взрывных устройств;

4) совершать действия, нарушающие установленные режимы 
функционирования инженерно-технических средств охраны и пожарной 
сигнализации;

5) находиться в состоянии алкогольного и наркотического опьянения, а также 
потреблять спиртосодержащую продукцию, наркотические и иные психотропные 
вещества;

6) курить, в том числе электронные сигареты;
7) выгуливать животных.
Данный перечень может быть дополнен иными локальными нормативными 

актами Учреждения.
7.12. Все помещения Учреждения закрепляются за ответственными 

сотрудниками Учреждения приказом руководителя Учреждения. Ответственные 
сотрудники должны следить за чистотой помещений, противопожарной и 
электробезопасностью, по окончании рабочего дня закрывать окна, двери.

Руководителем Учреждения утверждается список специальных помещений, 
подлежащих опечатыванию и сдаче под охрану (например, кабинет руководителя, 
бухгалтерии, сотрудника кадровой работы, серверная, склад и др.)

7.13. Ключи от всех помещений хранятся на стационарном посту охраны в 
специально отведенном и оборудованном для хранения ключей месте. Там же хранятся 
дубликаты ключей от всех помещений.

Выдача и прием ключей осуществляется сотрудником охраны, а в его временное 
отсутствие дежурным администратором, под подпись в журнале приема и сдачи 
помещений.

В случае несдачи ключей сотрудник охраны/дежурный администратор 
закрывает помещение дубликатом ключа, о чем делается запись в журнале приема и 
сдачи помещений.

Ключи от запасных выходов (входов), чердачных, подвальных помещений 
хранятся в месте хранения ключей, выдаются под подпись в журнале приема и сдачи 
помещений руководителю Учреждения, ответственному лицу или иным сотрудникам 
на основании служебной записки, согласованной руководителем Учреждения.

7.14. Ключи от специальных помещений хранятся на стационарном посту в 
опечатанных тубусах (шкафах, ящиках, пеналах).

Список специальных помещений утверждается руководителем Учреждения.
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в случае срабатывания или отказа охранной сигнализации блокировать 
«сработавший» объект, усилить бдительность, прекратить пропуск посетителей на 
вход и на выход до выяснения обстановки и причины срабатывания сигнализации.

Нормализация внутриобъектового режима в условиях чрезвычайных ситуаций 
допускается только после нормализации обстановки с разрешения ответственного 
лица, сотрудников правоохранительных органов.

8. Ответственность

8.1. Сотрудники Учреждения, виновные в нарушении требований настоящего 
Положения привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с 
действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Лицо, совершившее противоправное посягательство на охраняемое 
имущество, либо нарушающее внутриобъектовый и (или) пропускной режимы, может 
быть задержано сотрудником охраны на месте правонарушения и должно быть 
незамедлительно передано в орган внутренних дел (полицию).

8.3. Лица, которые не согласны с правомерностью действий сотрудников охраны 
и представителей Учреждения, при задержании, личном осмотре, осмотре вещей, 
изъятии вещей и документов, вправе обжаловать эти действия в установленном 
законом порядке.

9. Порядок действий при угрозе совершения террористического акта 
на объекте (территории) Учреждения или получении информации об угрозе 
совершения террористического акта на объекте (территории) Учреждения

9.1. Руководитель Учреждения (уполномоченное им лицо) при обнаружении 
угрозы совершения террористического акта на объекте (территории) Учреждения, 
получении информации (в том числе анонимной) об угрозе совершения или о 
совершении террористического акта на объекте (территории) Учреждения 
незамедлительно информирует об этом с помощью любых доступных средств связи 
территориальный орган безопасности, территориальный орган Федеральной службы 
войск национальной гвардии Российской Федерации (подразделения 
вневедомственной охраны войск национальной гвардии Российской Федерации), 
территориальный орган Министерства внутренних дел Российской Федерации и 
территориальный орган Министерства Российской Федерации по делам гражданской 
обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по 
месту нахождения объекта (территории), а также орган (организацию), являющийся 
правообладателем объекта (территории), и учредителя Учреждения.

9.2. Руководитель Учреждения (лицо, его замещающее), при обнаружении 
угрозы совершения террористического акта на объекте (территории) Учреждения или 
получении информации об угрозе совершения террористического акта на объекте 
(территории) Учреждения обеспечивает:

1) оповещение работников, обучающихся и иных лиц, находящихся на объекте 
(территории), об угрозе совершения террористического акта;

2) безопасную и беспрепятственную эвакуацию работников, обучающихся и 
иных лиц, находящихся на объекте (территории);

3) усиление охраны и контроля пропускного и внутриобъектового режимов, а 
также прекращение доступа людей и транспортных средств на объект (территорию);
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УТВЕРЖДЕН
приказом МАДОУ «Детский сад № 51» г. 
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Перечень
запрещенных к проносу (ввозу) на территорию МАДОУ «Детский сад № 51» г. 

Тобольска предметов, веществ и устройств

1. Предметы, изделия и вещества, изъятые из гражданского оборота.
2. Все виды оружия и их составные части, а также боеприпасы к оружию (кроме 

лиц, которым в установленном порядке разрешено хранение и ношение табельного 
оружия и специальных средств).

3. Имитаторы и муляжи оружия и боеприпасов (изделия конструктивно сходные 
с оружием, а также способные применяться при совершении акта незаконного 
вмешательства в качестве таких видов оружия.

4. Механические распылители, аэрозольные и другие устройства, снаряженные 
слезоточивыми или раздражающими веществами, электрошоковые устройства и 
искровые разрядники.

5. Средства пиротехнические: средства термитные, шнуры огнепроводные и 
стопиновые; средства осветительные и фотоосветительные; средства сигнальные; 
средства фейерверочные; средства дымовые; средства пироавтоматики; средства 
пиротехнические имитационные, учебно-имитационные и прочие.

6. Средства инициирования: средства воспламенения механического действия; 
средства детонирования механического действия; исполнительные механизмы на 
основе средств инициирования.

7. Взрывчатые вещества, взрывные устройства, дымовые шашки, сигнальные 
ракеты.

8. Колюще-режущие предметы, конструктивно схожие с холодным оружием; 
опасные бритвы, лезвия.

9. Легковоспламеняющиеся, пожароопасные материалы, предметы жидкости и 
вещества.

10. Ядовитые, отравляющие и едко пахнущие вещества.
11. Предметы и вещества, содержащие опасные агенты, радиоактивные агенты.
12. Токсичные химикаты, отравляющие вещества, патогенные биологические 

агенты, наркотические вещества, психотропные токсические и сильнодействующие 
вещества, их аналоги и лекарственные вещества, обладающие наркотическим 
действием, не предписанные медицинским назначением.

13. Алкогольные напитки, пиво, другие спиртосодержащие жидкости в любой 
таре.

14. Материалы, предметы и видеофильмы эротического и порнографического 
содержания.

15. Экстремистские материалы и символика экстремистских организаций и 
движений.


